











































2.1 
2.2 
2.3 
2.4 Руководитель Школы рассматривает запрос и передает ответственному за обработку персональных данных в Школе (далее – Ответственный) для подготовки ответа по запросу субъекта персональных данных.
2.5 Ответственный регистрирует запрос в Журнале учета обращений субъектов персональных данных (Приложение), организует и контролирует решение вопроса по запросу субъекта персональных данных, назначает исполнителей (далее - Исполнитель) по запросу субъекта персональных данных.
2.6 Журнал учета обращений субъектов персональных данных хранится на постоянной основе у Ответственного.
2.7 Исполнитель в срок, не превышающий 5 рабочих дней и в соответствии со своими должностными обязанностями:
1) Выясняет законность основания запроса и возможность предоставления (отказа предоставления) информации по субъекту персональных данных в соответствии федеральным законодательством;
2) Готовит проект письма - ответа на запрос субъекта персональных данных.
2.8 Исполнитель готовит проект письма о предоставлении субъекту персональных данных информации, о его персональных данных при выполнении следующих условий:
1) Доступ субъекта персональных данных или его законного представителя к персональным данным не нарушает права и законные интересы третьих лиц;
2) С момента предоставления сведения в полном объеме для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу не прошло тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса;
3) Доступ субъекта персональных данных или его законного представителя к персональным данным не ограничен в соответствии с федеральными законами.
2.9 Исполнитель, руководствуясь правилам делопроизводства учреждения, в соответствии с содержанием запроса готовит проект письма в доступной форме. В ответе могут быть указаны сведения о субъекте, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащие:
1) подтверждение факта обработки персональных данных Школой;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые Школой,  способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения Школы, сведения о лицах (за исключением работников Школы), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
5) перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных»;
8) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Школы, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
9) иные сведения, предусмотренные федеральными законами.
2.10 Исполнителю запрещается указывать в ответе персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.
2.11 В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных Исполнитель в письме указывает мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа.
2.12 Исполнитель в соответствии с правилами делопроизводства учреждения согласует с Ответственным проект ответа.
2.13 В случае необходимости внесения изменений Исполнитель дорабатывает ответ в течении двух рабочих дней, согласует проект ответа с Ответственным и передает на подпись руководителю Школы.
2.14 Ответ на запрос субъекта персональных данных (исходящее письмо) регистрируется и направляется субъекту персональных данных или его представителю в соответствии с правилами делопроизводства учреждения.
2.15 Ответственный вносит отметку в Журнал учета обращений субъектов персональных данных.
2.16 Ответ субъекту персональных данных о предоставлении (отказа предоставления) информации предоставляется в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его законного представителя.
2.17 Информация в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа предоставляется в течение тридцати дней с даты получения запроса.
2.18 Информация для субъекта персональных данных или его законного представителя, возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных, предоставляется безвозмездно.
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Ilpann.na paccMorpeH[s 3aflpocon cy6rerroB rrepconaJrbHbrx Aa I{X 3AKOHHbIX


rrpeAcraBrrreJrefi n IIOY COIII <<fey;ra>>


1. O6que noJroilrerraff


1.1. Hactoruze flpanura paccMorpeHr.rr 3arrpocon cy6rexroB rrepcoHanbHbrx AaHHbrx ilrv vrx
3aKoHHhrx lpeAcraBr.rrenefi B r{acrnorra o6rqeo6pasoBareJrbHoM yqpexAeHlrra cpe4Heil
o6rqeo6pa:oBarenbHoft rurore (fEyJIA) (aa;ree - flpanura) orpeAenrrcr nopqloK yqera, cpoKn pr


rrocJreAoBareJrbHocrb Aeficrsuir B rlenrx cBoeBpeMeHHofo vt rroJrHoro paccMorpeurrr o6paqenxfi
(saupocon) cy6beKTa nepcoHrurbHbrx AarrHhrx HJrr{ ero npeAcraBnreJrfl, a raKxe yronHoMoqeHHoro


opraHa rro 3arqr,rre upan cy6reKToB rrepcoHturbHbrx AaHHbrx.
L2. flpanutn pa:pa6oraHbr B coorBercrBr.ru c OeAeparbHbrM 3aKoHoM or 27.07.2006 Nb 152-


@3 (O repcoHanbHbrx AaHHbrx).
1.3. B llpanrnax ucnonb3yrorcr ocHoBHbre [oHsrr,rr, olpeAeneHHbre B crarbe 3 Oe4epa-nbHoro


3aKoHa or 27.07.2006 r. J\b 152 - (D3 <O nepconiurbubrx AaHHbrx).
1.4. Ornercrsennufi :a o6pa6orKy rrepcoHaJrbHbrx ranHbrx n r{OV COllI <feyra> (lanee -


IIIrona) opraHra3yer paccMorpeHr{e 3anpocon cy6reKToB nepcoHurJrbnbrx AaHHbrx nru vtx 3axoHubrx
rrpeAcraBnrereft B coorBercrBr.M c HacroslquMr.I llpannnaun.


2. Ilopngorc paboru c 3arrpocaMrr


2.I 3anpoc cy6rerra [epcoHanbHbrx AaHHhrx Aonx(eH coAepxarb HoMep ocHoBHofo AoKyMeHTa,


y,uocroBeprrcqero nutrHocrb cy6serra ilepcoHaJrbHbrx AaHHbIx rrru efo 3aKoHHofo [peAcraBHTeJIt,


cBeAeHr{r o Aare BbrAaqu yKa3aHHoro AoKyMeHTa n BbrAaBrrreM ero opraHe, cBeAeHr4r, rroATBepxAarouue


yqacrr,re cy6serra nepcounnbHbrx AaHHbrx B ornorrreHr,rrx co [Ixonofi (uouep rpyAoBoro 4oronopa),


ma6o cseAeHvrfl, r{HbrM o6pasou rroArBep}KAa}oqr{e (farcr o6pa6orKlr repcoHaJrbHbrx AaHHbIX Llkonoli,


noArrr{cb cy6rerra rrepcoHurnbHhrx AaHHbrxkrrrlr ero 3aKoHHoro [peAcraBvITeIrfl..


2.2 3axonnrrfi ilpeAcraBlrrenr cy6reKTa rrepcoHaJrbubrx AaHHrIX B 3anpoce AononHllTenbuo


npeAocraBnrer cBeAe:avrfl o AoKyMeHTe, rroATBepxgtuoulle [paBo rlpeAcraBnflTb l4HTepecrr cy6rerra


nepcoHarrbHhrx AaHHbIx.


2.3 flocrynnnmuft nucrrraennuft 3arrpoc or cy6rexra nepcoHanbHbx ,4aHHbIX vrvl efo


3aKoHHoro rpe.4craBr{Ters, a raKxe ylonHoMotleHHoro opraHa no 3arII}ITe rlpaB cy6rexron


nepcoHurnbHBrx AaHHbrx B lllxone o Hur4trr4r4 rrepcoHz]nbHbrx AaHHbIx, orHoctIr1uxct K


coorBercrByrorqeMy cy6rexry nepcoHaJrbHbrx AaHHbIx, Bo3MontHocrLI o3HaKoMJIeHvIs. c grIaMI4


rrepcoHanbHbrMlr .qauHbrMr.r, o6 yroqHeHr.rrl efo [epcoHanbHbrx AaHHbrx, ux 6ror<uponaHuz Lrru


yHr4rrrox(eHprlr AonxHrnrl o6pa-:oM perr,rcrpr{pyerc.rr n o6pa6arblBaercs B coorBerc^tBvwt c [paBLInaMLI


Aenonpor{3BoAcrBa.






