











































2.1 
2.2 
2.3 
2.4 Руководитель Школы рассматривает запрос и передает ответственному за обработку персональных данных в Школе (далее – Ответственный) для подготовки ответа по запросу субъекта персональных данных.
2.5 Ответственный регистрирует запрос в Журнале учета обращений субъектов персональных данных (Приложение), организует и контролирует решение вопроса по запросу субъекта персональных данных, назначает исполнителей (далее - Исполнитель) по запросу субъекта персональных данных.
2.6 Журнал учета обращений субъектов персональных данных хранится на постоянной основе у Ответственного.
2.7 Исполнитель в срок, не превышающий 5 рабочих дней и в соответствии со своими должностными обязанностями:
1) Выясняет законность основания запроса и возможность предоставления (отказа предоставления) информации по субъекту персональных данных в соответствии федеральным законодательством;
2) Готовит проект письма - ответа на запрос субъекта персональных данных.
2.8 Исполнитель готовит проект письма о предоставлении субъекту персональных данных информации, о его персональных данных при выполнении следующих условий:
1) Доступ субъекта персональных данных или его законного представителя к персональным данным не нарушает права и законные интересы третьих лиц;
2) С момента предоставления сведения в полном объеме для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу не прошло тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса;
3) Доступ субъекта персональных данных или его законного представителя к персональным данным не ограничен в соответствии с федеральными законами.
2.9 Исполнитель, руководствуясь правилам делопроизводства учреждения, в соответствии с содержанием запроса готовит проект письма в доступной форме. В ответе могут быть указаны сведения о субъекте, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащие:
1) подтверждение факта обработки персональных данных Школой;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые Школой,  способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения Школы, сведения о лицах (за исключением работников Школы), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
5) перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных»;
8) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Школы, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
9) иные сведения, предусмотренные федеральными законами.
2.10 Исполнителю запрещается указывать в ответе персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.
2.11 В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных Исполнитель в письме указывает мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа.
2.12 Исполнитель в соответствии с правилами делопроизводства учреждения согласует с Ответственным проект ответа.
2.13 В случае необходимости внесения изменений Исполнитель дорабатывает ответ в течении двух рабочих дней, согласует проект ответа с Ответственным и передает на подпись руководителю Школы.
2.14 Ответ на запрос субъекта персональных данных (исходящее письмо) регистрируется и направляется субъекту персональных данных или его представителю в соответствии с правилами делопроизводства учреждения.
2.15 Ответственный вносит отметку в Журнал учета обращений субъектов персональных данных.
2.16 Ответ субъекту персональных данных о предоставлении (отказа предоставления) информации предоставляется в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его законного представителя.
2.17 Информация в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа предоставляется в течение тридцати дней с даты получения запроса.
2.18 Информация для субъекта персональных данных или его законного представителя, возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных, предоставляется безвозмездно.
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2 N7
IIpaBuiia paccMOTPEHH 3aNPOCOB CYyObEKTOB MEPCOHATBHbBIX JAHMBIX-HIH X 3aKOHHBIX
npexncrasutesied B YHOY COI «I'eyna»

1. O6mme moJI0KeHUS

1.1. Hacrosmue IIpaBuia paccMOTpeHHs 3alIPOCOB CYOHEKTOB MEPCOHATBHBIX TAHHBIX HIIH UX
3aKOHHBIX  IpenacTaBurened B YacTHOM  00ImeoOpa3oBaTeNbHOM — YUPEXKIACHWHM  CpelHeit
obmmeobpaszoBatenbHoi mikone «I'EYJIA» (mamee — [IpaBuna) ompenensioT MOpSAAOK ydeTa, CPOKH H
[OCJIEJOBATEIbHOCTh JEHCTBHI B LENSIX CBOEBPEMEHHOIO M IIOJHOTO DPACCMOTPEHHsI OOpalieHHii
(3ampocoB) cyOBeKTa MEPCOHAIBHBIX MAHHBIX WA €r0 NPEJCTABUTENSA, a TAKXKE YIMOJIHOMOYEHHOTO

oprasa Io 3amuTe MpaB cyObEKTOB IEPCOHANBHBIX TaHHBIX.
1.2. IlpaBuna pa3zpaboTansl B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2006 No 152-

@3 «O nepCoOHANBHBIX JAHHBIX .

1.3. B IIpaBunax ucrnonb3yrOTCs OCHOBHBIE IIOHTHS, OIPEECIICHHbIE B CTaThe 3 DenepanibHOro
3akoHa oT 27.07.2006 r. Ne 152 - @3 «O nepcoHaIbHBIX AaHHBIX ).

1.4. OtBeTcTBEeHHBIH 3a 00paboTKy mepcoHanbHbIX MaHHBIX B YOV COII «I'eyna» (manee —
Illxoma) opraHW3yeT PacCMOTPEHHE 3alPOCOB CYOBEKTOB MEPCOHATBHBIX NAHHBIX MM UX 3aKOHHBIX
MpeJCTaBUTENIEH B COOTBETCTBUY C HacToAmmMH IIpaBunamu.

2. Ilopsinox padoThI ¢ 3anpocamMu

2.1 3ampoc cyOBeKTa MePCOHANBHBIX JAaHHBIX JOJKEH COAEP)KaTh HOMEP OCHOBHOT'O JOKYMEHTa,
yIOCTOBEPSIONIETO JTHYHOCTh CYyOBEKTa IEPCOHATBHBIX NAHHBIX MJIM €r0 3aKOHHOIO IIPEICTaBUTEI,
CBEJIEHUS O JaTe BhIIaYM YKa3aHHOTO JOKYMEHTa M BBIAABIIEM €TI0 OpraHe, CBEIEHUs, IIOATBEPKIAIOIHe
y4acTre CyObeKTa MepCOHANBHBIX JaHHBIX B OTHOIEHUSIX co [llkomoit (HOMep TpyJOBOrO IOrOBODA),
b0 CBeIeHHs, HHBIM 0o0pa3oM moATBepXkaaromue pakt o6paboTku nepcoHanbHbIX AaHHBIX Illkonoii,
IOIKCH CyOBheKTa MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX WIIH €T0 3aKOHHOTO ITPEeICTaBUTENS.

2.2 3aKkOHHBIA TPEJCTABUTENb CyOBEKTa MEPCOHAIBHBIX HAHHBIX B 3alpoce IOIOIHHUTEIBHO
IPENOCTABISIET CBEACHUS O IOKYMEHTE, HMOATBEPXKIAIOINME NPaBO MPEICTABIATh MHTEPECHI CyOBEKTa
MEPCOHATHHBIX JAHHBIX.

2.3 TlocrynuBuiMii THCHMEHHBIH 3almpoc OT CyOBEKTa MNEPCOHANBHBIX JAHHBIX MM  €ro
3aKOHHOTO IIPEACTABHUTENsI, a TaKKe YIOJHOMOYEHHOrO OpraHa IO 3alluTe IpaB CyOBEKTOB
mepcoHanbHbIX gaHHBIX B Illkome O HauiMYuM [EPCOHAIBHBIX JaHHBIX, OTHOCAIIMXCA K
COOTBETCTBYIOIIEMY CYOBEKTY IEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX, BO3MOXHOCTH O3HAKOMJIEHHS C OTHMH
[ePCOHATBHBIMA JaHHBIMH, OO0 YTOYHEHHH €r0 INEPCOHAIBHBIX [aHHBIX, HMX OJOKMPOBAaHHU HIIH
YHUYTOXXEHUH JODKHBIM 00pa3oM perucTpupyercss U oOpabaThIBaeTCsi B COOTBETCTBUHU C IIPaBUIIAMU

JACJIOMPOU3BOACTBA.







